
Outlook2016 で OfficeMail を利用する（DeepMail 設定しない方） 

2022/6/28 時点 
 
1. 「ファイル」を選択します。 
 
 
 
 
 
 
 
 
2. 「アカウント設定」から「アカウント設定」を選択します。 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
3. 「新規」ボタンをクリックします。 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 



4. 「自分で電子メールやその他のサービス・・・」を選択し「次へ」ボタンをクリックします。 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
5. 「POPまたは IMAP」を選択後、「次へ」ボタンをクリックします。 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 



6. 以下の表示がされたら、ユーザー情報からメールサーバーへのログオン情報を記入します。 
記入後「詳細設定」ボタンをクリックします。 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
なお、受信メールサーバーと送信メールサーバーの設定は以下のとおりです 
 受信メールサーバー「outlook.office365.com」 
 送信メールサーバー「smtp.office365.com」 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

②  

①  



7. インターネット電子メール設定の画面が表示されたら、「詳細」タブを選択します。 
 受信サーバー ポート「993」 暗号化接続の種類「SSL」 
 送信サーバー ポート「587」 暗号化接続の種類「TLS」 
 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
8. 次に「送信サーバー」のタブを選択します。下記のようにチェックを入れ、「受信メールサーバーと

同じ設定を使用する」を選択します。最後に「OK」ボタンをクリックします。 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 



9. 「次へ」ボタンをクリックします。 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
10. テストアカウント設定が表示され、完了したら「閉じる」ボタンをクリックします。 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
11. アカウントの追加の画面で完了したら「完了」ボタンをクリックします。 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 


